
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen

Wer wir sind :

Was uns ausmacht :

Bei Acandis entwickeln und produzieren wir
Medizintechnik, die Schlaganfälle behan -
delbar macht und so das Leben tausender
Patienten verbessert. Unsere Innovationen
„Made in Germany“ sind in über 60 Ländern im
Einsatz – und jedes einzelne Produkt kann im
entscheidenden Moment Leben retten.

Bei uns treffen wissenschaftliche Expertise und
technologische Innovation auf ein inter-
nationales, interdisziplinäres Team. Flache
Hierarchien und ein offenes Arbeitsumfeld
geben Ihnen den Raum, Ideen einzubringen,
Verantwortung zu übernehmen und gemein -
sam Großes zu bewegen .

Sie haben Fragen?
Wir freuen uns auf Ihren Anruf!

Melissa Kocamahhul
Personalreferentin

+49 (0) 7231 980 84 134

HIER KLICKEN FÜR IHRE BEWERBUNGHIER KLICKEN FÜR IHRE BEWERBUNG

HIER KLICKEN FÜR IHRE BEWERBUNG 

Ihre Aufgaben :

Unsere Anforderungen :

Was wir Ihnen bieten :

Empfangsmitarbeiter (m/w/d)
Medizintechnik

Pforzheim

• Sie tragen die Verantwortung für einen reibungslosen Ablauf an unserem Empfang

• Sie repräsentieren uns im Erstkontakt mit unseren Besuchern, Gästen und 

Gesprächspartnern

• Sie betreuen unsere Telefonzentrale, bearbeiten eingehende Telefonate und leiten diese 

entsprechend weiter

• In dieser abwechslungsreichen Position sind Sie für die Planung, Organisation und 

Buchung aller nationalen und internationalen Reisen zuständig

• Meetings und Workshops werden von Ihnen vorbereitet, organisiert und nachbereitet

• Sie arbeiten außerdem bei allen administrativen Aufgaben mit

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

• Mehrjährige Berufserfahrung in einer ähnlichen Position, gerne auch aus der Hotellerie

• Idealerweise ausgeprägte Erfahrung und Kenntnisse im Bereich Travel Management

• Sehr gute Deutsch - und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

• Sehr gute MS-Office Kenntnisse

• Spaß an einer verantwortungsvollen Aufgabe

• Stabiles, wachsendes Unternehmensumfeld 

• Moderne Arbeitsbedingungen, betriebliche Altersvorsorge und attraktive Zusatzleistungen

• Kollegiales Miteinander in einem hochmotivierten Team

Sie sind kommunikativ, serviceorientiert und haben Freude am Umgang mit Menschen? Sie

repräsentieren unser Unternehmen als erste Anlaufstelle für unsere Besucher, Gäste und

Gesprächspartner und sorgen dabei für einen professionellen Empfang . Werden Sie Teil

unseres Teams und sorgen Sie gemeinsam mit uns für einen positiven ersten Eindruck.

https://acandis.factorialhr.de/apply/empfangsmitarbeiter-m-w-d-318225
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